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 کلیات و تعاريف -فصل اول

 کلیات - بخش اول

مجلس  11/3/84مدككوب  قانون تشككکيل و اداره منا و وي ه اقتدككادی جمهوری اسككلامی ايران 20و  8جرای مفاد مواد ا در -1ماده 

منظور ايجاد ، دستورالعمل حاضر به آئين نامه اجرايی آن 46و ماده  1390مدوب  قانون امور گمركی 158ماده سلامی، شورای ا

 و لازم الاجرا می باشد. شده رويه واحد تدوين

منا و وي ه اقتدادی بندری تحت يک  صنعتی و –در بنادر واقع در محدوده منا و آزاد تجاری تخليه كالانظر به اينکه فرآيند  -2ماده 

 لذا مفاد اين دستورالعمل نيز در منا و فوق قابل اجراء می باشد .  ،رويه انجام می گردد

شككرك كليه اصككطلاحات و وااه هايی كه در بخش دوم از فدككل اول اين دسككتورالعمل آمده، منطاو با تعاريفی اسككت كه در  -3ماده 

 استانداردها پذيرفته شده و يا در قوانين و مقررات جاری مملکت به آن اشاره شده است.

 تعاريف - خش دومب

 :عاارات و اصطلاحات بکار رفته در اين دستورالعمل دارای معانی ذيل می باشند -4ماده 

سازمان بنادر و دريانوردی  -1 ست سازمان: منظور  سازمان مركزی  ا دادی بندری و  سئول منا و وي ه اقت سازمان م كه بعنوان 

 .صنعتی می باشد -محدوده بندری منا و آزاد تجاری

شهيد رجايی، امام منطقه:  -2 شامل بنادر  دادی بندری )  شهر( منظور منا و وي ه اقت شهر، اميرآباد و نو و بنادر واقع در  خمينی، بو

شهر شامل بنادر انزلی، خرم صنعتی )  شد و در آينده نيز به بنادری كه بمو( و آبادان محدوده منا و آزاد تجاری   ،جب قانونمی با

 .تسری می يابد ،می گردداقتدادی بندری قلمداد  آزاد و وي ه هطقمن

ستقلاً  -3 دادی بندری اداره منطقه م شد ولی در بنادر  مديريت منطقه: منظور مدير بندر بوده كه در منا و وي ه اقت بعهده وی می با

 صنعتی، مديريت محدوده بندری را عهده دار است. –واقع در محدوده منا و آزاد تجاری 

منطقه: محدوده عملياتی تحت نظارت و حاكميت منطقه كه برای نگهداری يا جابجايی يا تخليه و بارگيری كالا و كانتينر اماكن   -4

 .و اراضی پشتياانی CYمورد استفاده قرار می گيرد، از قايل اسکله ها، باراندازها، اناارهای منطقه، اناارهای خدوصی، 

تينرهای عموم شككامل اناارهايی اعم از مسككقف، هانگار و محو ه كه در محدوده منطقه منطقه: محل نگهداری كالاها و كاناار ان  -5

 .توسط منطقه يا سرمايه گذار ايجاد و مورد بهره برداری قرار می گيرد

سقف،اناار   -6 صی: انااری اعم از م دو شخاص  خ سط ا ست كه تو شتياانی واقع در محدوده منطقه ا ضی پ هانگار، محو ه و ارا

صی ايجاد دو ضوع قرارداد منعقده با منطقه مورد  خ شد و برای انجام عمليات مو و يا تحت اختيار و بهره برداری آنها می با
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ستفاده قرار دارد. در اين اناار، متددی اناار خدوصی با موافقت منطقه حسب قراداد مربو ه، كالای كانتينری)پر و خالی( و  ا

 ر شرايط خاص ( نگهداری می نمايند.غيركانتينری متعلو به خود  و يا ديگران را) د

 اناار: شامل كليه اناارهای  منطقه و اناارهای خدوصی می باشد. -7

صی كه به موجب تحويل   -8 دو ددی اناار خ سرمايه گذار يا مت ست اعم از بهره بردار ترمينال يا  شخص حقوقی ا گيرنده كالا: 

و حدود قرارداد، مسككئوليت تحويل و نگهداری كالای كانتينری)پر و خالی( و غير كانتينری و يا عمليات بندری را انجام می دهد 

جابجايی و اناارداری و ساير خدمات جانای  تخليه و بارگيری، بارشماری،ی، مسئوليت آن حسب وظيفه می تواند شامل خن كار

 .باشد

دهنده كالا: منظور اشككخاص حقيقی و حقوقی كه  او اسككناد حمل و با ارائه مانفيسككت مجاز به تحويل كالا به منطقه  تحويل    -9

   .كالا است باشند و شامل نماينده شركتها و مؤسسات حمل يا متددی وسيله حمل يا صاحبمی

دارنده قاض اناار اسككت كه قاض اناار كالا به نام او صككادر يا ظهر نويسككی شككده و هممنين در مورد حمل يکسككره ذينفع:     -10

 .شخدی است كه موافقت نامه حمل يکسره يا پروانه ترخيص گمرگی به نام وی صادر شده است

يناظر    -11 كه بر كل قه  يت منط مدير مأذون از  رف  مأمور  قه:  كالا، تنظيم منط هداری  مل، نگ بارگيری، ح يه و  يات تخل ه عمل

 .صورتمجلس مرتاط و ساير مراحل عملياتی و بندری نظارت می كند

فهرست بارنامه های )دريايی و يا زمينی و يا ...( كالا و كانتينرهای حمل شده كه قرار است در منطقه تخليه شده و مانيفست:   -12

شخدات كلی بار م ستهحاوی ا لاعات و م سته بندی و علامت و وزن كالا، نوع كالای محتوی ب شماره انند تعداد و نوع ب ها، 

صورت امکان(،  شد( و ارزش كالا )در  صورتيکه كالای دارای بيمه نامه معتار بوده و درج آن امکان پذير با بيمه نامه كالا ) در 

می        تابعيت و شماره سفر وسيله حمل و مادأ حركت و ... نام كشور ماداء و مقدد كالا، نوع و سايز و شماره كانتينر، نام و 

 .باشد

شماری كه   -13 شته تعداد و تالی: برگه بار شمار روی آن نو سط بار سته ها بهنگام تخليه يا بارگيری تو دات ظاهری ب شخ         م

 می شود.

  دريا مورد استفاده قرار می گيرد. در و كانتينر شناور: به وسيله ای ا لاق می گردد كه برای حمل كالا -14

        (: كانتينری اسككت كه كالای مختلف موضككوع بارنامه های جداگانه در آن بارگيری Less Container Load) LCLكانتينر  -15

 .می باشدمحمولات آن متعلو به چند شخص يا يک شخص است و شده 

ست كه FCL (Full Container Loadكانتينر   -16 شمارش و پلمپ گرديده و بعنوان يک (: كانتينری ا ستنده بارگيری،  سط فر تو

 .و محمولات ان متعلو به يک شخص می باشد بسته اكاند تحويل شركت حمل شده است
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الاهای مربوط به كانتينرهای كمخدككوص اسككتريپ و نگهداری  و محو ه اناار :CFS (Container Freight Station)اناار   -17

LCL  ياFCL )می باشد. ) بنا به تشخيص مديريت منطقه  

 حسب درخواست تحويل دهنده كالا و يا ذينفع در اماكن منطقه  كانتينر  از تخليه كالاعمليات  استريپ:  -18

 حسب درخواست تحويل دهنده كالا و يا ذينفع  از اماكن منطقه بارچينی كالا به داخل كانتينرعمليات استافينگ:  -19

 .از/به وسيله حمل ورودی/خروجی به/از خارج از محدوده منطقه مستقيم كالا و كانتينرانتقال حمل يکسره:  -20

كن منطقه بدون اواقع در ام خدككوصككی اناارهای از/به خروجی/وسككيله حمل ورودی به/از و كانتينر حمل مسككتقيم: انتقال كالا -21

 تحويل و تحول در اناارهای منطقه.

 و غيركانتينری می باشد. )پر و خالی( شامل كالاهای كانتينری: كالا  -22

 بسته: شامل كليه محمولات آكاند و يا كانتينرهای پر يا خالی می باشد. -23

سط  و كانتينر ن تخليه كالاودمانی بر بلامانع ب مجوز لازم : اجازه تخليه  -24 ست كه تو سيله حمل ا سته( از و يا  منطقهمديريت )ب

 صادر می گردد. حسب درخواست تحويل دهندهوی  نماينده مجاز

صادر به وسيله حمل  و انجام عمليات بارشماری و بارگيری كالا مجوزی است كه پس از رؤيت مجوز بارگيری و خروجبيجک:  -25

از                و هممنين خروج وسككيله حمل حامل كالا اناار يا اماكن منطقهو بمنزله اجازه خروج تمام يا بخشككی از كالا از 

 منطقه است. 

 ار: شخدی است كه عمليات بارشماری به وی محول می گردد.بارشم  -26

يات تات  -27 يه و ظاهری بسككته هایمشككخدككات  تعداد و بارشككماری: عمل                 روی تالی يا از  ريو  ،شككده بارگيری يا تخل

 .هندهلد

شناور، تخليه كالا از  :اریخن ك  -28 شامل جابجايی كالا در خن  سکله و خن كاری در عمليات تخليه كالا  سيله حمل/ ا شناور به و

سکله،  سيله حمل/ ا شتی از روی و شامل بارگيری كالا به ك سکله و در عمليات بارگيری كالا  سيله حمل/ ا صفافی كالا بر روی و

 .جابجايی كالا در خن كشتی و صفافی كالا در داخل خن كشتی

 كسرتخليه: كالای تخليه شده كمتر از مندرجات مانيفست باشد.  -29

 تخليه: كالای تخليه شده مازاد بر مندرجات مانيفست باشد.اضافه  -30

 كالای اكاند: كالايست كه بسته بندی اوليه آن دست نخورده باشد. -31

يا  كالا در و يا بارگيری دچار آسيب يا در جريان عمليات تخليهو كالای آسيب ديده: كالائی است كه قال از تخليه صدمه ديده  -32

 بسته بندی آن گردد.
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بر اساس  ومی نمايد  ا ساير كالاها و اماكن و تجهيزاترناک: كالايی است كه نگهداری آن ايجاد خطر برای خود يكالای خط -33

 به عنوان كالای خطرناک محسوب می گردند. ADRو  IMDG CODE اقه بندی 

 .است افتاده آب /دريا به، و يا بارگيری كالای به آب افتاده: كالايی است كه در جريان تخليه -34

شروع به فساد و يا تغيير شکل شده و يا عرفاً كه بلحاظ ماهيت آن در شرايط عادی فاسد  كالای فاسد شدنی: كالايی است -35

 .دگردمی می كند و يا تاريخ مدرف آن منقضی 

می باشككد، مانند  و ... هزينه اضككافه: كالايی اسككت كه برای نگهداری آن نياز به تجهيزات و تأسككيسككات خاص كالای دارای -36

 حيوانات زنده.

تحويل       كه پس از گذشت مهلت مجاز توقف و انجام مراحل اخطار، توسط  كالايی است :با ماندگاری زياد در منطقه كالای  -37

 گيرنده كالا   ی ليستی به مديريت منطقه اعلام می گردد.

 در منطقه تخلیه کالامراحل و روش اجرايي مربوط به  -فصل دوم

 از وسیله حمل تخلیه کالا -بخش اول 

سه حمل و نقل(  -5ماده  س ست تحويل دهنده كالا )نماينده مو دوص حمل دريايی مکلف ا سازمان و در خ ضوابط   او  مقررات و 

       از مانيفسككت كالا )دسككتی يا الکترونيکی( مطابو فرم های  ضككمن ارائه يک نسككخهبه منطقه  قال از ورود شككناور  منطقه،

 و ترجمه آن، نسات به تحويل درخواست خود مانی بر صدور اجازه تخليه به منطقه اقدام نمايد. FALكنوانسيون 

 ضروری است. در صورت خالی بودن شناور، ارائه مانيفست با تدريح خالی بودن -1تبصره 

صره  ست مربوط به كالای خطرناک با ذكر نوع  -2تب سخه از مانيف سليم يک ن شد، ت سيله حمل حامل كالای خطرناک با صورتيکه و در 

(Type)  و  اقه(Class) و كد مربوط(UN No.) جزئيات كامل  و(MSDS)  او IMDG CODE .به منطقه الزامی است 

او  ضمن ارائه يک نسخه از مانيفست  ،به منطقه وسيله حملاست قال از ورود  وظفی مزمينحمل  مورددر  ده كالاتحويل دهن -6ماده 

 نمايد.صدور اجازه تخليه به منطقه تسليم مانی بر  را ، درخواست خودتهيه شده توسط منطقهفرم 

صره  ذكر نوع  يک نسكخه از مانيفسكت مربوط به كالای خطرناک با ارائهدر صكورتيکه وسكيله حمل حامل كالای خطرناک باشكد،  -1تب

(Type)  و  اقه(Class)  و كد مربوط(UN No.)  جزئيات كامل و(MSDS)  او IMDG CODE  ی است.ضروربه منطقه 

صره  داخلی كه جناه تجاری نداشته و جهت مدرف يا استفاده درشركتهای فعال در منطقه، از داخل  یكالاهابرای  ارائه مانيفست -2تب

بنا  ی مستقر در محدوده منطقه و ...رستورانهاتعاونی ها، شركتهای خدماتی، مورد نياز اقلام از قايل  كشور وارد منطقه می گردند

 نطقه وسككط مديريت مو مدككاديو اين كالاها ت می باشككدن یضككروروضككعيت و نوع كالا منطقه با توجه به  مديريت به تشككخيص

  .تعيين می گردد



7 
 لادستورالعمل تخليه كا

صره  شته و به منظور  بکارگيری در -3تب شين آلات داخلی كه جناه تجاری ندا سايل نقليه، تجهيزات و ما و فعاليتهای  عمومیخدمات  و

بدون ارائه مانيفسككت و  منطقه مديريت تشككخيصاز داخل كشككور وارد منطقه می گردند بنا به ، فنی و ... بدككورت موقت عمرانی

 .منطقه وارد منطقه می گردد يتصرفاً با درخواست تحويل دهنده كالا و موافقت مدير

هنگام خروج و يا  نوع ترافيک مندرج در مانيفسككت يا بارنامه، صككرفنظر از ترافيک كالاها يا كانتينرهای ورودی به منطقه  -7ماده 

 اقدام می گردد. اساس مشخص و بر همينترخيص حسب تشخيص ذينفع 

 پهلو دهی شناور تعيين اسکله مناسب جهت، تخليه كالاا مينان از قابليت پس از حدول  يا نماينده مجاز وی منطقهمديريت  -8اده م

صورت حمل دريايی داص ()در  ست، بودن  فراهم وترمينال ، اخت تخليه را  اجازه امکانات لازم جهت تخليه كالای مندرج در مانيف

 .صادر می نمايد

 ، مراتب عدم امکان تخليه به تحويل دهنده كالابا درخواست مزبور يا نماينده مجاز وی منطقهمديريت م موافقت در صورت عد - تبصره

 می گردد. اعلام

سته هاتخليه  در زمان -9 ماده سيله حمل ب سيله ديگر يا  كفیروی  بر از و شماران، يا بالعکس اماكن منطقهيا و تحويل دهنده كالا  بار

شماری تحويل گيرنده كالاو )نماينده موسسه حمل ونقل(  سات به بار شخدات ظاهری ن سته های اكاند يا كانتينرها  تعداد و م ب

 می گردد. ماادله مطابقت، امضاء وصادره هر نوبت كاری، برگه های تالی در پايان بطور مجزا اقدام نموده و 

 رد.پذيمی  صورت مربو هدستورالعمل های  و ی خطرناک و فاسد شدنی با رعايت مقررات و ضوابطتخليه كالا -10 ماده

 اصلاحیه پذيرش مراحل  –بخش دوم 

، درخواست تغيير و قال از شروع عمليات تخليه كالا هرگاه تحويل دهنده كالا )نماينده موسسه حمل( بعد از تسليم مانيفست -11 ماده

و يا تغيير در همه مشخدات  اصلاك،  درخواست يا نماينده مجاز وی منطقهمديريت  و اصلاك يا تکميل مانيفست را داشته باشد،

 . می پذيرد با دريافت هزينهرا مانيفست 

اناار مربو ه، پذيرش درخواست اصلاك از شروع عمليات تخليه و حتی بعد از تحويل كالا به اماكن منطقه و صدور قاض بعد  -12ماده 

در همه موارد ) باستثناء تغيير در تعداد بسته های تخليه شده ، وزن كالا و تجميع يا تفکيک بارنامه( و با دريافت نسخه  مانيفست

اار و ه  مانيفسككت بهمراه اصككل ه نحوی كه با درخواسككت اصككلاحيه زينه مربو ه امکان پذير می باشككد باصككلی قاض ان

حمل، منطقه اصلاحيه مربو ه را پذيرش و با دريافت نسخه اصلی قاض اناار و هزينه مربو ه نسات قاض اناار از سوی متددی 

انجام تجميع يا تفکيک بارنامه نمايد. به اعمال تغييرات و اصلاحات سيستمی در مانيفست، فرمهای تالی و قاض اناار اقدام می 

 ناار تجميعی يا تفکيکی با درخواست ذينفع و پرداخت هزينه مربو ه صورت می پذيرد. بعد از تخليه از  ريو صدور قاض ا
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صره ست برای كالاهای -تب صلاك مانيف ست ا ضايی  با ماندگاری زياد كه به توقيفی و هممنين كالاهای پذيرش هرگونه درخوا مراجع ق

 ه گمرک جهت اعمال مقررات متروكه اعلام گرديده، امکان پذير نمی باشد. جهت تعيين تکليف يا ب

 کسر و اضافه تخلیه به آب افتادگي، آسیب ديدگي، -سوم  بخش

شكالا  يا در جريان تخليه هرگاه قال -13ماده  سيب ديده با سته هايی آ ش خارج كاندآ حالتاز د و يا ن، ب سايی ناا شنا  ،دنو يا قابل 

نسات به بررسی و تنظيم  ، بسته های سالم عمليات تخليه خاتمهبايد پس از   تحويل دهنده كالاو  تحويل گيرنده كالابارشماران 

 . نماينداقدام  و عوامل آن حادته وقوعصورتمجلس با ذكر مشخدات كالای موجود و علت 

صره سب با هماهنگی منطقه، بايد تحويل دهنده كالا - تب سته بندی اينگونه كالاها قال از  در محلی منا سات به تجديد لفاف و ترميم ب ن

 تحويل اقدام نمايد.

شماران  هرگاه -14ماده  شد، بار شده با شود و يا خارج ن سته به آب بيفتد اعم از اينکه از آب خارج  در جريان تخليه كالا، يک يا چند ب

كالا بايد بلافاصله نسات به تنظيم صورتمجلس به آب افتادگی با ذكر مشخدات بسته هائيکه  و تحويل دهندهتحويل گيرنده كالا 

 به آب افتاده و يا از آب گرفته شده و علت وقوع حادته و عوامل آن اقدام نمايند.

بديهی است تحويل دهنده كالا  بايد در محلی مناسب  بسته هايی كه از آب گرفته و خارج شده باشند، تحويل اناار می گردند. –تبصره  

 با هماهنگی منطقه، نسات به تجديد لفاف و ترميم بسته بندی اينگونه كالاها قال از تحويل اقدام نمايد.

 هاگر تعداد بسته های تخليه شده با مندرجات مانيفست مغايرت داشته باشد، حسب مورد صورتمجالس كسر يا اضافه تخلي -15ماده 

 . می گرددتنظيم تحويل گيرنده كالا توسط 

صره ست تحويل گيرنده كالا ، LCLدر مورد كانتينرهای  -1 تب ضور تحويل دهنده)باز كردن پلمپ  پس ازموظف ا سات به (كالا  با ح ، ن

ستريپتخليه  صورت مغايرت اقدام نموده و CFSكانتينر در اناار  و ا سته های در در  ست،ن كانتينر با مندرجات وب سب  مانيف ح

 .نمايدتنظيم  يا آسيب ديدهصورتمجالس كسر يا اضافه مورد 

صره   يابا كالای درافت سوروی شده، صورتمجلس كسر كالای مندرج در مانيفست وزن وجود مغايرت درصورت  فلهالای برای ك -2تب

 اضافه تخليه تنظيم می شود.

صورتمجالس  -16ماده  سيب ديدگی، به آب افتادگی،كليه  سط آ ضافه تخليه و ... تو سر و ا تحويل دهنده  باتفاق تحويل گيرنده كالا ك

شود كه دو نسخه آن به تحويل دهنده كالا  كالا و ناظر منطقه )حسب تشخيص مديريت منطقه( در سه نسخه تنظيم و امضاء می

 .می گرددتحويل تحويل گيرنده كالا به و يک نسخه ديگر 
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، حسككب مورد مسككتلزم امضككاء ) فقط برای يکاار( قاض اناار به تحويل دهنده كالا و يا اجازه پرينت آن به وی  سككليمت -1صره تب

  .اضككافه تخليه و پرداخت هزينه های مربو ه توسككط وی می باشككدصككورتمجالس آسككيب ديدگی، به آب افتادگی، كسككر تخليه،

 ، در اختيار منطقه است.كالا تکليف توسط تحويل دهنده قاض اناار كالای اضافه تخليه تا زمان تعيين

صره  دريح گردد كه  -2تب ست ت ضافه تخليه لازم ا صورتمجالس ا سهؤچنانمه تحويل دهنده كالا )نماينده مدر  مل و نقل( ظرف ح س

تکليف كالای اضافی تعيين نسات به با ارائه مستندات قابل قاول مديريت منطقه يا نماينده مجاز وی، ماه از تاريخ تخليه،  4ت دم

ضی به و معرفی ذينفع به منطقه اقدام ننمايد،  سته های مزبور  را بعنوان كالاهای مهلت منق شخيص، ب سب ت مديريت منطقه ح

ست كالاهای مذكور را جهت تعيين تکليف به  ضايی بعمل آورده و لي ساً از  ريو مراجع ق گمرک اعلام و يا  اقدامات قانونی را رأ

 .يی منعکس می نمايدمقام قضا

 پيگيری نمی گردد. تحويل گيرنده كالااز  رف منطقه يا  صورت مجالس كسر تخليه يا آسيب ديدگی -3تبصره 

 کالا حمل يکسره و حمل مستقیم -بخش چهارم 

 کالا حمل يکسره -الف 

سره صدور  -17ماده  سط  ی وارده از درياكالاموافقت نامه حمل يک ست منوط به ،يا نماينده مجاز وی منطقهمديريت تو و  ارائه درخوا

 انجام می گردد. منطقه يتمدير تشخيصبا و براساس تائيد گمرک  و تحويل دهنده كالا )نماينده موسسه حمل و نقل( موافقت

ارائه  منوط بهمديريت منطقه يا نماينده مجاز وی، توسككط  ،كالای وارده از راه خشككکیموافقت نامه حمل يکسككره صككدور  -18ماده 

ست سه حمل و نقلنماينده و موافقت تحويل دهنده كالا  درخوا س ست دريائی مو صادر كننده مانيف ساس تائيد  (خروجی ) و برا

 می گردد. مديريت منطقه انجامگمرک و با تشخيص 

شدنی، هايی از قايل كالا -19ده ما سد  ضافه و ...دارای خطرناک، فا شخيص مديريت منطقه   هزينه ا دورتبنا به ت از ره سحمل يک ب

 گردد. می منطقه خارج

حمل يکسره برای  ، امکان انجامو قال از صدور پروانه ترخيص گمركی در مواردی كه بعد از صدور موافقت نامه حمل يکسره -20ماده 

ست سب درخوا شد، ح شته با شی از كالا وجود ندا مذكور ی با رعايت مقررات مربو ه، كالا ذينفع/كالا تحويل دهنده كل يا بخ

 .تحويل دهنده صادر و به وی تسليم می گردد و برای آن قاض اناار به نام خواهد بود مشمول رويه معمول تخليه و تحويل به اناار

ك يل اين  نه ترخيصتحو ناد پروا به اسككت به ذينفع  های مربو ه  الا  نه  يه هزي خت كل قه و پردا کام صككادره منط يا اح  گمركی 

 پذيرد. صورت می

خاص منطقه، بنا به تشككخيص  و عوارض و هزينه های انجام خدمات حقوق و عوارض و هزينه های بندری مترتب بر كالا -21ماده 

 مديريت منطقه به دو  ريو ذيل وصول می گردد.
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 يکسره و بر اساس ا لاعات مندرج مانيفستقال از صدور موافقت نامه حمل  -1

 بعد از صدور موافقت نامه حمل يکسره و بر اساس ا لاعات مندرج در مجوز گمركی  -2

سره كالا، با  تحويل گيرنده كالا /يا نماينده مجاز وی منطقهمديريت  -22ماده  صورت مراجعه ذينفع جهت خروج يک ست در  موظف ا

          تالی و نسككات به صككدور ،(21ذ مفاصككا حسككاب مربو ه )مطابو ماده اخ، اجازه تخليه منطقه و ملاحظه مجوز ترخيص گمركی

 .می نمايداقدام  خروجی بيجک

  صادر می گردد. نماينده ذينفعتوسط  بيجک صادرهاسناد و به استناد بيجک خروجی تالی و  -1 تبصره

صره          موظفند علاوه بر نظارت بر خروج وسككيله حمل حامل كالا از منطقه،  برایمأمورين گارد منطقه مسككتقر در درب خروج   -2 تب

 .ه اقدام نمايندصادر يجکيک نسخه از بخذ خروج كالا، نسات به كنترل و ا

، امکان انجام حمل يکسره برای كل يا بخشی از كالا وجود نداشته باشد، گمركیصدور پروانه ترخيص  از در مواردی كه بعد -23ماده 

ست تحويل دهنده شخيص مديريت منطقه ذينفع/كالا بنا به درخوا سب ت پس از ورود و  رويه معمول تخليه و  انجامبا  كالا ،و ح

ستناد  می يملسبه وی تصادر و  كالا تحويل دهندهقاض اناار به نام  آن برای، تحويل به اناار گردد. تحويل اين كالا به ذينفع به ا

معمول          و مطابو رويه جاری و  پرداخت كليه هزينه های مربو ه ،قاض انااراصل ، اعاده مذكور گمركی صادره ترخيص پروانه

 صورت می پذيرد. منطقه

 است.درج شماره درخواست و شماره پروانه مربو ه درتوضيحات قاض اناار الزامی  -تبصره 

 تعيين و دبرخور نحوههممنين و ، هيكسر و اضافه تخل ،ی، به آب افتادگیدگيد بيآسصورتمجالس وضعيت و  خلاصهصدور  -24ماده 

 .پذيردمی صورت  منطقه جاریمعمول و  تکليف اين كالاها مطابو رويه

 انبار خصوصيکالا به  حمل مستقیم -ب

سرمايه گذار (، با ارائه درخواست، متقاضی  -25ماده  ی متعلو به خود  كالا حمل مستقيمدر منا و بندری كه متددی اناار خدوصی) 

ص دو شد خود یبه اناار خ ست مذكور،  ، ،با شخيص مديريت منطقهموافقت يا عدم موافقت با درخوا سب ت صدور و  ح  مجوزبا 

 ضروری است:نيز  مربو ه توسط مديريت منطقه يا نماينده مجاز وی انجام می گردد كه در صورت موافقت رعايت شرايط ذيل

ددی اناار  -1 شماری، تخليه و بارگيری و ...،مت صی برای انجام عمليات بندری نظير بار دو شرايط و دارای مجوز  بايد خ واجد 

ساس ن شركتهای كارگزاری ترابری ) بر ا ست خاص  صورت موافقت با درخوا شد در غير اين  سازمان  با  وع فعاليت ( از 

انجام عمليات  مانی بر قاولحمل مسككتقيم منوط به ارائه قرارداد فی ما بين متدككدی اناار خدككوصككی و بهره بردار ترمينال 

          جک خروجی از اناار و باربری، بارشككماری و صككدور اسككنادی از قايل تالی، صككورتمجالس و...) به اسككتثنای قاض اناار، بي

 به مديريت منطقه می باشد.  توسط بهره بردار ترمينال،فهرست كالای  با ماندگاری زياد( 

 نموده و موافقت نامه مربو ه به منطقه ارائه گردد. موافقت  با حمل مستقيم ويل دهنده كالاتح -2
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 .ارائه گردددامی  و قرنطينه نااتی لازم نظير مجوز ،حسب نيازنا به ضرورت و ب ،غلات و ... قايلاز  های خاصكالا مورددر  -3

صی يا ذينفع بايد  -4 دو ددی اناار خ صورت پذيرد، مت ستفاده در منطقه  ستقيم كالا بمنظور ا ست حمل م صورتيکه درخوا در 

کارگيریكه اگر  متعهد گردد فات مجوز ب گام تشككري فاده و هن يا بهره برداری و ...، كالا واجد شككرايط اسككت  ، مدككرف و 

شد، كالای مزبور را با قاول هزينه های مربو ه به اناارهای منطقه  از نظربهره برداری  مديريت منطقه يا نماينده مجاز وی ناا

 منتقل نمايد.

تی امکان پذير است كه اناارهای منطقه ظرفيت و يا صوررمتعلو به متددی اناار خدوصی نااشد، د كه یيحمل مستقيم كالا -26ماده 

شته و در قرارداد فی مابين الاكامکانات نگهداری  شد. در اين نيز را ندا صی مجاز به نگهداری كالای غير با دو ددی اناار خ  مت

          ، ارائه درخواسككت متقاضككی به همراه موافقت متدككدی اناار خدككوصككی 25در ماده  صككورت علاوه بر رعايت شككرايط ياد شككده

 الزامی است.

است و ذينفع يا متددی اناار خدوصی  و نگهداری آن یخدوص هایبه اناارحمل كالا  به منزلهفقط كالا  ميحمل مستق مجوز -27ماده 

 د.ندارخل و تدرف در كالا و ... را حو هيمگونه د مجوزبه استناد اين 

 و تحويل دهنده اناار خدوصی عوامل متددی، و در زمان تخليه كالا از وسيله حمل پس از صدور موافقت نامه حمل مستقيم -28ماده 

سه كالا س سات به نقل( حمل و )نماينده مو شماری اقدام  ن صادره مطابقت، نموده بار و در پايان هر نوبت كاری، برگه های تالی 

 گردد.امضاء و ماادله می 

ضعيت و  -29ماده  سصورتمجالس صدور خلاصه و ضافه تخل ،ی، به آب افتادگیدگيد بيآ سر و ا ترتيب حمل و نحوه ، و هممنين هيك

 تکليف اين كالاها مطابو رويه معمول و جاری منطقه صورت می پذيرد. برخورد و تعيين

 .ار درج می گرددنامديريت منطقه تعيين و در ضوابط ظهر قاض امهلت توقف كالاهای متعلو به متددی اناار خدوصی توسط   -تبصره

شماریباربری، انجام عمليات  -30ماده  سناد صدور و بار صورتمجالس  از قايل یا ستثنای قاض)و...تالی،  بيجک خروجی از  اناار، به ا

بهره    و  يا نماينده مجاز وی منطقهمديريت تقاضای متددی اناار خدوصی و موافقت  با (با ماندگاری زياد فهرست كالای و  اناار

 صورت پذيرد. بهره بردار ترمينال منطقه توسط  با اخذ هزينه های مربو ه ، می تواندبردار ترمينال منطقه

  الزامی است. و متددی اناار خدوصی در انجام فعاليت مورد نظر تحويل گيرنده كالارعايت مفاد قرارداد مربوط به  -تبصره 

 خدوصیهر كالای كانتينری)پر و خالی( و غير كانتينری كه با تنظيم تالی، به اناارهای  موظف استمتددی اناار خدوصی   -31ماده 

تحويل می گردد، را بلافاصله در دفاتر مربوط اناار و يا سيستمهای مکانيزه مربو ه اناار تات نمايد و برای هر رديف مانيفست، با 

لحاظ نمودن صككورتمجالس آسككيب ديدگی، دريا افتادگی و كسككری، بر اسككاس مندرجات تالی و پس از پايان تخليه هر رديف 

(B/Lقاض اناار جداگانه  او نمو ،)نه فرم مدوب) فقط برای يکاار( به نام تحويل دهنده كالا صادر و به وی تسليم نمايد. 
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صره صی  -1 تب دو ددی اناار خ سط مديريت منطقه يا نماينده مجاز وی  بايدمت ستمهای مکانيزه مربوط به اناار كه تو سي از دفاتر و يا 

 می گردد، استفاده نمايد.و تأييد  معرفی 

صره ر و ااصدور قاض ان "مدوب صدور قاض اناار و ضوابط توقف كالا بر اساس مفاد دستورالعمل اجرايی انجام فرآيند چگونگی -2 تب

 صورت می پذيرد. "ضوابط نگهداری كالا در منا و آزاد و وي ه اقتدادی بندری

صيات آن و در مورد كالای خطرناک، با رعايت كلاس مربو ه   -32ماده  سب با خدو ست كالا را متنا صی موظف ا ددی اناار خدو مت

(IMOG GOD.در محل مناسب تخليه و نگهداری نمايد ) 

در  بايد كالای كه بمنظور ورود به سرزمين اصلی، حمل مستقيم گرديده، حسب تشخيص مديريت منطقه يا نماينده مجاز وی، -1تبصره 

 محل جداگانه از ساير كالاها نگهداری گردد.

 كالای اضافه تخليه و آسيب ديده در مکانی مشخص نگهداری می شود. –2تبصره 

از اناارهای  بر اساس رويه معمول و جاری فرايند تحويل و خروج كالا خدوصیساير مراحل تحويل كالا و خروج از اناارهای  –3تبصره 

 اناار خدوصی توسط متددی با ماندگاری زيادو تهيه فهرست كالای  بيجک خروجی كالاصدور بديهی است . خواهد بود منطقه

  .می گردد انجام

حقوق و عوارض و هزينه های بندری مترتب بر كالا و عوارض و هزينه های انجام خدمات خاص منطقه، بنا به تشككخيص  -33ماده 

 مديريت منطقه به دو  ريو ذيل وصول می گردد.

 قال از صدور موافقت نامه و بر اساس ا لاعات مندرج مانيفست -1

صی -2 دو ستفاده در منطقه به خارج از منطقه هنگام خروج كالا از اناار خ ساس ا لاعات مندرج در  يا ا يا  گمركی پروانهبر ا

 احکام صادره توسط منطقه

 يا بالعکس ترتیب حمل کالا از اسکله به اماکن منطقه -م پنج بخش

سته هاپس از تخليه  -34ماده  سيله حمل، ب شخيص مديريت با نظارت ناظر منطقه  تا اماكن منطقه و كانتينر انتقال كالا از و سب ت )ح

 انجام می گردد.منطقه( 

، با ارائه برای تخليه و بارگيری لازمامکانات وجود با  يا متدككدی اناار خدككوصككی تحويل دهنده كالاكه بندری  در منا و -35ماده 

ست شد، ،درخوا ستفاده از تجهيزات خود با ضی ا ست مذكورموافقت يا عدم  متقا شخيص  ،موافقت با درخوا سب ت مديريت ح

 منطقه صورت می پذيرد كه در صورت موافقت رعايت شرايط ذيل ضروری است:

 .يا نماينده مجاز وی منطقهمديريت توسط  ييد تجهيزات اختداصی ذينفع بلحاظ داشتن استانداردهای لازمأت -1

 هزينه های مربو ه بر او توافو  رفين يا تعرفه منطقه.اخذ  -2

 احتمالی به كالا ، تجهيزات و تاسيسات منطقه توسط تحويل دهنده كالا يا ذينفع.مسئوليت جاران هرگونه خسارت قاول  -3
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 خلاصه وضعیت –بخش ششم 

ست  -36ماده  شده توسط  ی وارده از خشکی و كالاهایكالاحساب تحويل گيرنده كالا موظف ا شتی را وارد  سفر حداكثر تا ك در هر 

لاصه خو تسويه  ،خاتمه عمليات تخليهز سه روز پس اظرف مدت  حملل يوساساير  های كانتينر بر و كشتی هفت روز و در مورد

ضافه ، به آب افتادگی  مربو هوضعيت  آسيب ديدگی( در سه نسخه تنظيم و بشرك زير  ورا با قيد كليه صورتمجالس ) كسر يا ا

 د:نتوزيع  نماي

 يک نسخه به تحويل دهنده كالا )نماينده موسسه حمل و نقل( -1

  تحويل گيرنده كالايک نسخه به  -2

 منطقهمديريت يک نسخه به  -3

 تهيه و تنظيم می گردد. های وسيله حمل بر اساس مندرجات برگه های تالی و صورتمجالس صادره،كالاخلاصه وضعيت   -1  تبصره           

  خلاصه وضعيت منفی صادر می گردد. ،در صورت مطابقت بسته های مندرج در مانيفست با مندرجات تالی  -2 تبصره

 ساير مقررات -سوم فصل

 گرد ش کار  مربوط به تخلیه کالا -بخش اول

فلورچارت های  مربوط به فرآيند تخليه كالا بر اسككاس سككاير روند عملياتیگردش كار، مراحل انجام كار، اسككناد لازم  و  -37ده ما

 پيوست اين دستورالعمل است كه بايد دقيقاً رعايت و اجرا گردد. 

 مسئولیت ها -دومبخش 

سئوليت  -38ماده  سته هاحفظ و نگهداری در  تحويل گيرنده كالا م سيله حمل هنگام تخليه از به ب سيله ديگر يا  يا كفیروی  بر و و

 می باشد. ،كفی يا اماكن منطقهاز زمان قرار گرفتن بسته ها روی  ،اماكن منطقه

صره از زمان  وی مسككئوليت ، خن كاری را نيز عهده دار باشككد،تحويل گيرنده كالاصككورتيکه  عمليات تخليه كالا از شككناور، در در  – تب

 د.خواهد بو (تجهيزات مرتاطتوسط )برداشتن بسته ها 

 نسككات به كالای آسككيب ديده از زمان انجام تجديد لفاف و ترميم بسككته بندی توسككط  تحويل گيرنده كالامسككئوليت  -39ماده 

 تحويل دهنده كالا و صدور صورتمجلس مربو ه، می باشد.

ها در صورتيکه علت آن عوامل فورس مااور، خدوصيات ذاتی و نامناسب بودن بسته بندی بسته خسارت وارده به مسئوليت  -40 ماده

 نخواهد بود. تحويل گيرنده كالابر عهده  ،باشد
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سئوليت -41ماده  شی از هرگونه  م شدهقانونی نا سوی تحويل دهنده كالا ا لاعات اظهار  سالی به منطقه از  شتااه در از قايل و ار  ا

 و ... بر عهده وی می باشد.مندرجات مانيفست 

سئوليت  -42ماده  ساسم ستورالعمل توسط تحويل گيرنده كالا   مفاد انجام هرگونه وظايفی كه بر ا ، بر عهده صورت می پذيرداين د

 .وی می باشد

 در حمل يکسره و حمل مستقيم به عهده ذينفع می باشد.مسئوليت كسری يا آسيب ديدگی كالا  -43ماده 

 بود.ی در منطقه به عهده متخلف خواهد م رعايت كليه قوانين و مقررات جارمسئوليت ناشی از عد -44ماده 

 مسئوليت كسری يا آسيب ديدگی كالا در حمل مستقيم حسب مورد به عهده متددی اناار خدوصی يا ذينفع می باشد. -45 ماده

 تخلفات -سومبخش 

شده به منطقه از قايل مندرجات مانيفست -46 ماده شتااه باشد و ... اگر ا لاعات اظهار  سات به اجرای وظايف  ا و يا ذينفع به موقع ن

مشمول  ،و ... سيساتأجاران خسارت وارده از اين بابت به كالاها، تجهيزات و ت محوله در اين دستورالعمل اقدام ننمايد، علاوه بر

 .منطقه برای متخلف خواهد بود مديريت اعمال محدوديت هايی از  رف

 رعايت كليه قوانين و مقررات جاری در منطقه بر عهده متخلف می باشد.جاران خسارت ناشی از عدم  -47ماده 

شخيص / تحويل گيرنده كالاچنانمه  -48ماده  اجرای وظايف  بهيا نماينده مجاز وی منطقه مديريت  پيمانکار تخليه و بارگيری بنا بر ت

ستورالعمل اقدام ننموده و يا  دور  اهمالمحوله در اين د شمول اعمال و ق سب مورد م سارت وارده، ح نمايد، علاوه بر جاران خ

 خواهد بود. مديريت منطقهمحدوديتهايی از  رف 

صره صورتيکه نحوه برخورد  - تب ساس مفاد مندرج در قرارداد  و تعيين تکليف ا تخلف در قرارداد مربو ه تدريحبدر  شد، بر ا گرديده با

 اقدام خواهد شد.

يت  -49ماده  مان شككروع مسككئول كالا از ز به  نه خسككارت وارده  كالا جاران هرگو نده  اار، بر عهده به حمل  حينو تحويل گير  ان

 می باشد. وی

شخيص ارزش كالا برای غرامت پرداختی، -50ماده  سب ت سناد و مدارک مربو ه ح ساس ا سارت وارده و ... بر ا  مديريت منطقه خ

ستری سمی دادگ شناس ر سط كار شناس ي تو ستقر در منطقه يا كار شی  خارها واحد تعيين ارزش گمرک م سوابو ارز منطقه يا 

 مشابه تعيين می گردد.

شی از  -51ماده  ستفاده نا سوء ا صورتمجالسبروز تخلف يا  سارت وارده،  صدور  سيب ديدگی، علاوه بر جاران خ سر تخليه يا آ ك

 مشمول اعمال محدوديتهايی از  رف منطقه برای متخلف )تحويل دهنده كالا/ذينفع( خواهد بود.
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هر گونه دخل و تدككرف و يا خروج كالا از اناار خدككوصككی بدون اخذ مجوز قانونی نظير مجوز بهره برداری يا بکارگيری يا  -52ماده 

 وانه گمركی و ... مشمول مقررات مربوط به قاچاق كالا می گردد.پر

 هزينه ها -چهارمبخش 

هزينه های انجام خدمات خاص منطقه حسككب روال جاری ه های بندری مترتب بر كالا و سككاير عوارض و عوارض و هزين -53ماده 

 د.ردمنطقه محاساه و اخذ می گ

صدور هرگونه  -54ماده  سناد ارائه خدمات و  ضافه تخليه و مجوزا سر يا ا صورتمجالس ك صلاحيه،  شمول پرداخت  ، و ... از جمله ا م

 .بر اساس نوع خدمات ارائه شده می باشد توسط ذينفع)متقاضی( هزينه های مربو ه

 مقررات جاري - پنجمبخش 

انجام می گردد، در صورتيکه كالا تحويل گيرنده كالا كليه وظايف و عمليات بندری مورد اشاره در اين دستورالعمل كه توسط  -55 ماده

به اناار خدوصی حمل و در آن مکان تخليه و نگهداری گردد، بر عهده متددی اناار خدوصی بوده و حسب مورد توسط متددی 

 مربو ه صورت می پذيرد.

سط اداره كل امور منا و، -56ماده  ستورالعمل تو شخيص و نياز، روش اجرايی اين د سب ت سرمايه گذاری تدوين و  ح از بازاريابی و 

 می گردد. جهت اجراء به منا و آزاد وي ه اقتدادی بندری ابلاغ اقدادی معاون امور بندری و منا و وي ه  رف

سی قرار گرفته و با  -57ماده  سازمان مورد برر صلی اعمال رويه واحد  ستورالعمل، در دبيرخانه كارگروه ا صلاحات در اين د هر گونه ا

 .تأييد معاون امور بندری و منا و وي ه اقتدادی جهت  ی مراحل استدوابی و اخذ مدوبه هيأت عامل ارسال می گردد 

تحويل           به در قالب خدمات جانای اصلاحيه و ساير اسناد مندرج در اين دستورالعملامور  تددی گری مربوط به صدور  -58ماده 

 گيرنده كالا واگذار می گردد.

 .خواهد بودقابل واگذاری به ساير شركتهای خدوصی ديگر نيز  امور فوق، ،سازمانحسب صلاحديد   -1 تبصره

صدور هر گونه اسناد مورد اشاره در اين دستورالعمل كه رأساً توسط تحويل گيرنده كالا انجام می گردد از جمله صورتمجلس  -2 تبصره

 بر اساس خدمات جانای صورت می پذيرد.نيز كسر و اضافه تخليه ، 

كه به نحوی در ارتااط با مرتاط به تخليه كالا و ساير دستورالعملهايی  پذيرفته شده بين المللی یكنوانسيون هاكليه  رعايت -59 ماده

 .لازم الاجرا است ،نظير ايمنی و صفافی فرآيند تخليه كالا می باشد

، سككرمايه گذاران و سككاير تحويل گيرنده كالاواحدهای مرتاط سككازمانی،  بندری، اقتدككادی كليه مديران منا و آزاد و وي ه -60ماده 

ستورالعملعوامل  شاره در اين د ستورالعمل مزبور و   موظفند مورد ا صحيح د سازی  ستای پياده  سن در را بمنظور نظارت بر ح

  سازمان بعمل آورند.معاونت امور بندری و منا و وي ه اقتدادی ، هماهنگی و همکاری لازم را با آناجرای 
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ستورالعمل، -61ماده  ستورالعملهای ابلاغی مرتاط در اجرای مفاد اين د شد،  كليه د ضر می با ستورالعمل حا ملغی و كه در تعارض با د

 .كان لم يکن می گردد

و سككاير عوامل مربو ه، مکلفند جهت اجرای دقيو اين  تحويل گيرنده كالاكليه منا و بندری، واحدهای مرتاط سككازمانی،  -62ماده 

يدات و بسككترهای لازم و مورد مل، تمه تا  دسككتورالع حداكثر  ياز را  فاد اين  6ن كه م ند بنحوی  ماه پس از ابلاغ آن فراهم آور

 دستورالعمل، بدورت نرم افزاری و كامل و صحيح در منطقه اجرايی گردد.

شاره در اين دستورالعمل  مديريت -63ماده  صحيح  و كامل موظفمنطقه، تحويل گيرنده كالا و كليه عوامل مورد ا ستای اجرای  ند در را

ستورالعمل  سات به افزايش مهارت تخليه د سترهای لازم، ن سانی مورد نياز و ايجاد تمهيدات و ب كالا، علاوه بر تأمين نيروی ان

شی و توجيهی  سات و دوره های آموز سازی و برگزاری جل سازی بهينه فرآيندهای اجرايی از  ريو فرهنگ  دی و پياده  د تخ

 .نماينداقدام 

و ساير عوامل مورد اشاره در اين دستورالعمل، حسب مورد متعهد به رعايت كليه قوانين و مقررات جاری  تحويل گيرنده كالا -64ماده 

دادی و آئين شکيل و اداره منا و وي ه اقت شکيل و چگونگی اداره نامه اجرايی آن، قانون در منطقه از جمله قانون ت منا و آزاد  ت

 دريايی ايران و ساير مقررات مربو ه می باشند.-ت بندریصنعتی، قوانين و مقررا -تجاری

و ... كه و ...(، تعرفه، مالی  GCOMS،CCS ، TCTS ،BCTSكليه موضوعات مربوط به سيستم های نرم افزاری )سامانه -65ماده 

توسط عوامل مربو ه،  در اسرع وقت دستورالعمل وجود دارد، ضروری استدر حال حاضر در راستای مااحث مورد اشاره در اين 

 د.نمورد بازنگری قرار گير معاونت امور بندری و منا و وي ه اقتدادی یبا هماهنگو  مطابو رويه و مفاد دستورالعمل مذكور

تعيين اسككناد و مدارک لازم مورد اشككاره در اين دسككتورالعمل و فلورچات های  و ازيمورد ن یفرمها هيكلو تنظيم   راحی -66ماده 

حسب  و یبندر اقتدادی  هيمنا و آزاد و و هيكل یبا هماهنگ یگذار هيو سرما یابيتوسط اداره كل امور منا و، بازارپيوست آن، 

دادی   هيو منا و و یو توسط معاون امور بندر هيته سازمانی مرتاط یواحدها ريسا مورد   هيجهت اجراء به  منا و آزاد و واقت

 .گردد یم غابلا یبندر اقتدادی

 پیوست ها -بخش ششم 

 فرآيند گردش كار تخليه كالا از راه دريا -1

 فرآيند گردش كار تخليه كالا از راه خشکی -2

 مانيفست اصلاحيه پذيرشيند گردش كار فرآ -3

 فرآيند گردش كار صدور صورتمجلس آسيب ديده -4

 كسر يا اضافهگردش كار صدور صورتمجلس  ندفرآي -5
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 فرآيند گردش كار صدور صورتمجلس به آب افتاده -6

 LCLفرآيند گردش كار استريپ كانتينر  -7

 فرآيند گردش كار حمل يکسره -8

 فرآيند گردش كار حمل مستقيم -9

 

شتمل بر  ستورالعمل فوق م سازمان بنادر و  30 و ماده 66د شماره ..................... مورخ........................ هیأت عامل  صره در اجلاس  تب

 دريانوردي تصويب و لازم الاجرا مي باشد. 


