دستور العمل نحوه تخصیص تسهیلات بانکی
مقدمه
در راستای قانون برنامه چهارم توسعه تبصره های قانون بودجه سنواتی کشور، آئین نامه اجرایی مصوب شورایعالی سازمان و قرارداد عاملیت منعقده با بانکهای عامل و صندوق تعاون دستور العمل نحوه تخصیص تسهیلات بانکی در خصوص وجوه اداره شده به شرح زیر مورد تصویب هیأت عامل سازمان قرار گرفت.
ماده 1) تعاریف:

1-1) طرح: عبارت است از پیشنهاد ارائه شده توسط متقاضی بمنظور استفاده از تسهیلات بانکی موضوع مقررات فوق الذکر 
2-1) متقاضی: شخص حقوقی غیر دولتی (بخشهای خصوصی و تعاونی) است که درخواست استفاده از تسهیلات موضوع مقررات مذکور و دستورالعمل حاضر را داشته و واجد شرایط مندرج در ماده 4 این دستورالعمل باشد.
3-1) سهم متقاضی: بخشی از میزان سرمایه مورد نیاز اجرایی طرح است که در راستای مقررات و ضوابط قانونی مذکور و طبق نظر کمیته توسط متقاضی تأمین می گردد.
4-1) کمیته: در این دستورالعمل، منظور کمیته وجوه اداره شده سازمان می باشد.
5-1) کارشناسان کمیته: کارشناسانی هستند که بدون حق رای و بنا به تشخیص و درخواست کمیته، حسب مورد در جلسات کمیته حضور یافته و نظرات مشورتی خود را ارائه می نمایند.
6-1) سازنده یا فروشنده: هر شخص حقیقی یا حقوقی داخلی و یا خارجی می باشد که با متقاضی در راستای مقررات فوق الذکر و طرح مصوب با رعایت شرایط مقرر توسط بانک عامل، قراردادی در قالب تدارک ناوگان دریائی کشور، راجع له موضوعات مورد نظر سازمان که قبلاً اعلام گردیده منعقد می نماید.
7-1) سازمان: در این دستورالعمل منظور سازمان بنادر و دریانوردی می باشد.
8-1) معاونت: منظور هر یک از معاونتهای سازمان می باشد.
ماده2) وظایف کمیته:

2-1) تدوین و پیشنهاد برنامه سالیانه شامل اولویتها، تعیین سهم آورده متقاضی، میزان یارانه سود بانکی به هیأت عامل.
2-2) بررسی، رد، تصویب و یا اصلاح طرحهای ارائه شده توسط متقاضی در چارچوب برنامه مصوب هیأت عامل موضوع بند 2-1.

3-2) صدور مجوز استفاده از تسهیلات بانکی برای طرح هایی که با لحاظ مقررات قانونی و رعایت بندهای فوق مورد تائید کمیته قرار گرفته باشد.

4-2) کنترل و مطابقت طرح با اهداف مصوب تعیین شده و همچنین نظارت بر اجرای آن (مشخصات عملیاتی تجهیزات قابل خرید یا خریداری شده و مورد بهره برداری طبق مفاد مندرج در طرح مصوب موضوع بند 3-2)

تبصره: چنانچه در کنترل و نظارت بعدی، مشخص شود تمام یا قسمتی از تسهیلات اختصاص یافته به غیر انتقال یافته یا در راستا و جهت طرحها و مشخصات ارائه شده اولیه سرمایه گذاری نگردیده یا با مشخصات اولیه طرح مصوب مطابقت نداشته و یا اینکه اساساً پیشرفت قابل قبول را نداشته باشد، مراتب در کمیته بررسی و پس از اتخاذ تصمیمات لازم، نتیجه به بانک عامل، متقاضی و سازنده (فروشنده) اعلام خواهد شد.
5-2) انجام تمامی اقدامات اداری توسط دبیرخانه و زیر نظر مستقیم رئیس کمیته.

6-2) تهیه و ارائه گزارشهای مورد نظر رئیس و اعضاء بطور ماهیانه.

7-2) اخذ گزارش بانکهای عامل از روند اجرایی پرداخت تسهیلات بانکی مورد نظر ونیز چگونگی بازپرداخت اقساط آنها بطور ماهیانه.

ماده3) اعضای کمیته و نصاب تصمیمات آن:
1-3) تعداد اعضای کمیته شامل 5 نفر: مدیرکل امور دریائی، مدیرکل امور بندری، مدیرکل تأمین و نگهداری تجهیزات، مدیرکل برنامه ریزی و بودجه بعنوان نماینده معاونتهای ذیربط و نماینده منتخب مدیرعامل بوده که شخص اخیر ریاست کمیته را نیز عهده دار می باشد.
2-3) دبیر کمیته توسط رئیس کمیته و بمنظور انجام وظائف اداری کمیته انتخاب می شود.

3-3) کمیته با شرکت تمامی اعضاء تشکیل و تصمیمات آن با اکثریت آراء (3 نفر از 5 نفر) قابل اجرا خواهد بود.

تبصره: کمیته هر زمان اختیار دارد در تصمیمات خود تجدید نظر نماید.

ماده4) شرایط و مدارک مورد نیاز جهت استفاده از تسهیلات

1-4) شرایط استفاده کنندگان از تسهیلات:

الف- تابعیت کشور جمهوری اسلامی ایران برای اشخاص حقیقی.

ب-  دارا بودن تجربه و سابقه کار مفید در زمینه موضوعات مورد نظر سازمان که قبلاً حسب ضوابط قانونی مشخص و اعلام گردیده است.

ج- دارا بودن مجوز معتبر فعالیت از سازمان در زمینه مربوط (مجوز می بایستی در قالب موضوعات مذکور در آئین نامه تأسیس شرکتها و مؤسسات کارگزاری ترابری دریایی صادر شده باشد.)

تبصره: تشخیص صحت موارد فوق با کمیته می باشد.

ماده5) نحوه وصول و رسیدگی به درخواستها:
1-5) دبیرخانه کمیته با اعلام عمومی یا دعوت از متقاضیان مربوط نسبت به دریافت فرمهای تکمیل شده و مدارک مورد نیاز از متقاضی اقدام می نماید.
2-5) در صورت تکمیل مدارک، دبیرخانه کمیته نسبت به ارجاع آن به نماینده معاونت ذیربط در کمیته اقدام می نماید.

3-5) نماینده معاونت ذیربط پس از اعلام نظر، طرح پیشنهادی را به دبیرخانه کمیته اعاده می نماید.

الف- در صورت عدم موافقت معاونت ذیربط یا عدم نیاز سازمان، دبیرخانه کمیته موضوع را به متقاضی اعلام می کند.

ب- در صورت موافقت معاونت ذیربط، دبیر کمیته، طرح پیشنهادی را در اولین جلسه کمیته با حضور نماینده معاونت ذیربط و عندالاقتضاء کارشناس مربوطه، مطرح می نماید.

4-5) پس از بررسی و اتخاذ تصمیم و تائید کمیته به شرح صورتجلسه ای که در این خصوص تنظیم و به امضاء اکثریت می رسد، مراتب از طریق رئیس کمیته به بانک اعلام می گردد.

5-5) دبیرخانه کمیته موظف است در صورت کامل بودن مدارک حداکثر ظرف یک هفته پس از ثبت تقاضا نسبت به ارسال آن برای نماینده معاونت ذیربط و تشکیل جلسه پس از دو هفته و اعلام پاسخ (نتیجه) به متقاضی طی مدت 30 روز بعد اقدام نماید.

دبیرخانه کمیته وجوه اداره شده
